
 

Dołącz do zespołu Muscle Power jako Samodzielna Księgowa! 
Lokalizacja: Częstochowa (praca stacjonarna) 
Forma zatrudnienia: Umowa o pracę / B2B    Wymiar etatu: Pełny etat 
O nas: Muscle Power to dynamicznie rozwijająca się firma z branży e-commerce i dystrybucji suplementów diety 
oraz odżywek dla sportowców. Działamy na rynku od ponad 15 lat, realizując sprzedaż w modelu B2B i B2C – 
zarówno w Polsce, jak i za granicą. Obsługujemy klientów indywidualnych oraz hurtowych, a nasze kanały 
sprzedaży obejmują e-commerce, platformy zagraniczne, a także sieć partnerów handlowych. 
Twój zakres obowiązków:  

• Kompleksowe prowadzenie pełnej księgowości firmy zgodnie z Ustawą o rachunkowości, 

• Samodzielne prowadzenie rozrachunków z kontrahentami (krajowymi i zagranicznymi), 

• Księgowanie i rozliczanie dokumentów sprzedaży i zakupu (również w walutach obcych), 

• Przygotowanie i składanie deklaracji podatkowych (VAT, CIT, PIT, JPK), 

• Sporządzanie miesięcznych i rocznych sprawozdań finansowych, bilansów, RZiS, 

• Bieżąca kontrola sald kont księgowych i kont rozrachunkowych, 

• Kontakt z instytucjami zewnętrznymi (US, ZUS, banki, biura prawne), 

• Przygotowanie raportów i analiz finansowych dla Zarządu, 

• Udział w zamknięciach okresów rozliczeniowych oraz współpraca z audytorem, 

• Współpraca z zewnętrznym biurem rachunkowym, 

• Wdrażanie usprawnień i automatyzacji w obszarze księgowym. 

Nasze wymagania:  

• Minimum 3-letnie doświadczenie na stanowisku samodzielnej księgowej, 

• Konieczne doświadczenie w firmach handlowych, e-commerce lub dystrybucyjnych prowadzących 

sprzedaż B2B i B2C – zarówno krajową, jak i zagraniczną, 

• Znajomość przepisów podatkowych, ustawy o rachunkowości i bieżących wymogów księgowych, 

• Praktyczna umiejętność prowadzenia rozrachunków i analizy sald kont kontrahentów, 

• Bardzo dobra znajomość programów księgowych (mile widziane: Subiekt, Saldeo, enova365), 

• Umiejętność samodzielnej organizacji pracy, skrupulatność i terminowość, 

• Otwartość na wdrażanie usprawnień i automatyzacji. 

Oferujemy: 

• Stabilne zatrudnienie w firmie o ugruntowanej pozycji na rynku, 
• Pracę w firmie, która nieustannie się rozwija i inwestuje w nowoczesne rozwiązania, 
• Wysoki poziom samodzielności i realny wpływ na kształt procesów finansowych, 
• Przyjazne środowisko pracy i partnerską kulturę organizacyjną, 
• Konkurencyjne wynagrodzenie, zależne od doświadczenia i zaangażowania, 
• Możliwość rozwoju i podnoszenia kwalifikacji. 

Zgłoś się już teraz! 


