Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddzial Okregowy w Czestochowie

Kurs ,Specjalista ds. ptac - dla zaawansowanych” / dn. 22-09-2025

Ptace 2026/06 popotudniowy

CEL KURSU

Celem kursu jest doskonalenie wiedzy oséb zajmujacych sie ptacami: opanowanie naliczania ptfac, tak by optymalizowa¢ kosztowo
stosowane systemy wynagrodzenia, a takze umiejetnie dokonywac korekty rozliczen, ktére wymagajg zmiany.

Kurs przygotowuje réwniez do uzyskania kwalifikacji wolnorynkowej Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK)

,Zarzgdzanie procesami ptacowymi”

Kurs obejmuje 100 godzin dydaktycznych / trzy moduty:

I. Ptace dla zaawansowanych (56 godz.)

1. Sporzadzanie list ptac z zakresu stosunku pracy.

2.  Wielosktadnikowe listy ptac, uwzgledniajgce optymalizacje ptacowa, w tym kompleksowe listy ptac obejmujace rdzne
zdarzenia dotyczace pracownikéw w ramach jednego miesigca.

3. Obliczanie i uwzglednianie na listach ptac obligatoryjnych i fakultatywnych sktadnikéw wynagrodzenia pracownika.

4.  Zasady dokonywania potrgcen z wynagrodzenia i zasitkow - potrgcenia obligatoryjne, granice potrgcen, maksymalna
wysokos¢ potrgcen, kwoty wolne od potragcen, potracenia fakultatywne, podobieristwa i réznice pomiedzy potrgceniem
i odliczeniem, kontrowersje i stanowiska urzedowe.

5. Listy ptac dla osdb nie bedgcych pracownikami - podobienstwa i réznice przy naliczaniu wynagrodzen z réznych tytutéw.

6. Korygowanie list ptac i dokumentacji rozliczeniowe

II. Swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego (24 godz.)
1.  Ustalanie wartosci Swiadczen pienieznych z ubezpieczenia spotecznego w razie choroby, macierzynstwa i wypadkéow
przy pracy — ujecie praktyczne

lll. Rozliczanie delegowanych za granice pracownikéw oraz zatrudnianych cudzoziemcéw w Polsce (8 godz.)
IV. Program PLATNIK dla zaawansowanych (8 godz.)
Egzamin (4 godz.)

SPOSOB | FORMA ZALICZENIA

Forma zaliczenia kursu jest tacznie:

a)  uczestnictwo w 70% zaje¢ dydaktycznych,
b)  zaliczenie pracy kontrolnej,

c)  pisemny egzamin kwalifikacyjny.

Absolwenci po zdaniu egzaminu otrzymuja:

®  zaswiadczenie o ukoriczeniu kursu wydane na podstawie § 23 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 pazdziernika 2023
r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2175) - zdobywajac co najmniej 30% punktéw mozliwych do
uzyskania,

(] certyfikat ZSK dla kwalifikacji wolnorynkowej "Zarzadzanie procesami ptacowymi" (wpisanej do rejestru kwalifikacji na podstawie ustawy
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. 2020 poz. 226).— potwierdzajac wszystkie kryteria weryfikacji
przypisanych do zestawdw efektéw uczenia sie i co najmniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania.

Catkowity koszt uczestnictwa wraz z materiatami szkoleniowymi wynosi:
- 2900,00 zt
- 2700,00 zt - dla cztonkéw SKwP lub 0séb kontynuujacych nauke

Mozliwos¢ ptatnosci w trzech ratach (na konto: 20 1020 1664 0000 3102 0149 1422 lub gotéwka w kasie Oddziatu)
1. do 15-09-2026 1000,00 zt
2. do20-10-2025 1000,00 zt
3. do20-11-2025 900,00 zt (700 zt - dla cztonkdéw SKwP lub 0s6b kontynuujgcych nauke).



ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO
Rozpoczecie kursu: dn. 22.09 2026 r. o godz. 16.00
Gtéwny Wyktadowca: dr Jolanta Rubik

Miejsce zajeé: Czestochowa, Al. Niepodlegtosci 20/22

Lp. Termin Dzien tygodnia Czas trwania Liczba godz.
zaje¢/ od godz. do | lekcyjnych
godz./

1. 22.09.2026 . wtorek 16:00 — 19:15 4
2. 24.09.2026 . czwartek 16:00 — 19:15 4
3. 29.09.2026 . wtorek 16:00 — 19:15 4
4. 01.10.2026r. czwartek 16:00 — 19:15 4
5. 06.10.2026r. wtorek 16:00 —19:15 4
6. 08.10.2026r. czwartek 16:00 —19:15 4
7. 13.10.2026 . wtorek 16:00 —19:15 4
8. 15.10.2026 . czwartek 16:00 —19:15 4
9. 20.10.2026 r. wtorek 16:00 —19:15 4
10. 22.10.2026 . czwartek 16:00 —19:15 4
11. 27.10.2026 r. wtorek 16:00 — 19:15 4
12. 29.10.2026 r. czwartek 16:00 — 19:15 4
13. 03.11.2026r. wtorek 16:00 — 19:15 4
14. 05.11.2026r. czwartek 16:00 — 19:15 4
15. 12.11.2026 . czwartek 16:00 — 19:15 4
16. 17.11.2026 . wtorek 16:00 — 19:15 4
17. 19.11.2026r. czwartek 16:00 —19:15 4
18. 24.11.2026 . wtorek 16:00 — 19:15 4
19. 26.11.2026 . czwartek 16:00 — 19:15 4
20. 01.12.2026r. wtorek 16:00 —19:15 4
21. 03.12.2026 . czwartek 16:00 —19:15 4
22. 08.12.2026r. wtorek 16:00 —19:15 4
23. 10.12.2026 . czwartek 16:00 —19:15 4
24, 15.12.2026 . wtorek 16:00 —19:15 4
25. 17.12.2026 . czwartek/ 16:00 — 19:00 4
EGZAMIN
Razem 100

W sytuacjach wyjqtkowych podane w harmonogramie terminy zaje¢ mogq ulec zmianie.

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Centrum Szkoleniowe Oddziatu Okregowego w Czestochowie
42-216 Czestochowa, Al. Niepodlegtosci 20/22
tel/fax (34) 363 38 54; 604 486 327 Konto: 20 1020 1664 0000 3102 0149 1422

biuro@czestochowa.skwp.pl ; www.czestochowa.skwp.pl
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