
 

 

 
 

Kurs  „Specjalista ds. płac  -  dla zaawansowanych ”  / dn. 22-09-2025 

Płace 2026/06  popołudniowy 

 
CEL  KURSU 
Celem kursu jest doskonalenie wiedzy osób zajmujących się płacami: opanowanie naliczania płac, tak by optymalizować kosztowo 
stosowane systemy wynagrodzenia, a także umiejętnie dokonywać korekty rozliczeń, które wymagają zmiany.  
Kurs przygotowuje również do uzyskania kwalifikacji wolnorynkowej Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji (ZSK) 
„Zarządzanie procesami płacowymi” 
 
Kurs obejmuje 100 godzin dydaktycznych / trzy moduły:  
 
 I. Płace dla zaawansowanych (56 godz.) 

1. Sporządzanie list płac z zakresu stosunku pracy. 
2. Wieloskładnikowe listy płac, uwzględniające optymalizację płacową, w tym kompleksowe listy płac obejmujące różne 

zdarzenia dotyczące pracowników w ramach jednego miesiąca. 
3. Obliczanie i uwzględnianie na listach płac obligatoryjnych i fakultatywnych składników wynagrodzenia pracownika. 
4.  Zasady dokonywania potrąceń z wynagrodzenia i zasiłków - potrącenia obligatoryjne, granice potrąceń, maksymalna 

wysokość potrąceń, kwoty wolne od potrąceń, potrącenia fakultatywne, podobieństwa i różnice pomiędzy potrąceniem 
i odliczeniem, kontrowersje i stanowiska urzędowe. 

5. Listy płac dla osób nie będących pracownikami - podobieństwa i różnice przy naliczaniu wynagrodzeń z różnych tytułów. 
6. Korygowanie list płac i dokumentacji rozliczeniowe 

 
II. Świadczenia z ubezpieczenia społecznego (24 godz.) 

1.  Ustalanie wartości świadczeń pieniężnych z ubezpieczenia społecznego w razie choroby, macierzyństwa i wypadków 
przy pracy – ujęcie praktyczne 

 
III. Rozliczanie delegowanych za granicę pracowników oraz zatrudnianych cudzoziemców w Polsce (8 godz.)  
 
IV. Program PŁATNIK dla zaawansowanych (8 godz.) 
 
Egzamin (4 godz.) 
 
SPOSÓB I FORMA ZALICZENIA 
Formą zaliczenia kursu jest łącznie: 
a) uczestnictwo w 70% zajęć dydaktycznych,  
b) zaliczenie pracy kontrolnej, 
c) pisemny egzamin kwalifikacyjny.  

 
Absolwenci po zdaniu egzaminu otrzymują: 

• zaświadczenie o ukończeniu kursu wydane na podstawie § 23 ust. 4 Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 6 października 2023 
r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2175) - zdobywając co najmniej 30% punktów możliwych do 
uzyskania, 

• certyfikat ZSK dla kwalifikacji wolnorynkowej "Zarządzanie procesami płacowymi" (wpisanej do rejestru kwalifikacji na podstawie ustawy 
z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. 2020 poz. 226).– potwierdzając wszystkie kryteria weryfikacji 
przypisanych do zestawów efektów uczenia się i co najmniej 60% punktów możliwych do uzyskania. 

 
 
 
Całkowity koszt uczestnictwa wraz z materiałami szkoleniowymi wynosi: 
-  2900,00 zł   
-  2700,00 zł - dla członków SKwP lub osób kontynuujących naukę 
 
Możliwość płatności w trzech ratach (na konto: 20 1020 1664 0000 3102 0149 1422 lub gotówką w kasie Oddziału)  

1. do 15-09-2026 1000,00 zł  

2. do 20-10-2025  1000,00 zł  

3. do 20-11-2025  900,00 zł  (700 zł - dla członków SKwP lub osób kontynuujących naukę). 
 

 

 

 



Stowarzyszenie Księgowych w Polsce  Centrum Szkoleniowe Oddziału Okręgowego w  Częstochowie 
42-216 Częstochowa, Al. Niepodległości 20/22 

tel/fax (34) 363 38 54; 604 486 327 Konto:  20 1020 1664 0000 3102 0149 1422 
biuro@czestochowa.skwp.pl ; www.czestochowa.skwp.pl 

 

 

 

 

 

ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO 

Rozpoczęcie kursu: dn. 22.09 2026 r.  o godz. 16.00 

Główny Wykładowca: dr Jolanta Rubik 

Miejsce zajęć: Częstochowa, Al. Niepodległości 20/22 

Lp. Termin Dzień tygodnia Czas trwania 
zajęć/ od godz. do 
godz./ 

Liczba godz. 
lekcyjnych 

1.  22.09.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

2.  24.09.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

3.  29.09.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

4.  01.10.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

5.  06.10.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

6.  08.10.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

7.  13.10.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

8.  15.10.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

9.  20.10.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

10.  22.10.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

11.  27.10.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

12.  29.10.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

13.  03.11.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

14.  05.11.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

15.  12.11.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

16.  17.11.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

17.  19.11.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

18.  24.11.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

19.  26.11.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

20.  01.12.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

21.  03.12.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

22.  08.12.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

23.  10.12.2026 r. czwartek 16:00 – 19:15 4 

24.  15.12.2026 r. wtorek 16:00 – 19:15 4 

     

25.  17.12.2026 r. czwartek/ 
EGZAMIN  

16:00 – 19:00 4 

   
Razem 

 
 

 
100 

 
W sytuacjach wyjątkowych podane w harmonogramie terminy zajęć mogą ulec zmianie. 

 

mailto:biuro@czestochowa.skwp.pl
http://www.czestochowa.skwp.pl/

