Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddziat Okregowy w Czestochowie

Kurs ,,Specjalista ds. kadr i ptac” KPt gr 2 ws 2026 / rozpoczecie dn. 21-02-2026
weekendowa stacjonarna

CEL KURSU

Celem kursu jest zapoznanie uczestnikow z zagadnieniami z prawa pracy i ptac, przygotowanie do pracy w dziale kadr oraz uzyskanie
potwierdzenia kwalifikacji w obrebie zawodu specjalista ds. wynagrodzen — kod zawodu 242310.

Kurs obejmuje 100 godzin dydaktycznych / trzy moduty:

Modut| Prawo pracy /24 godz.

. Zagadnienia wstepne,

. Zrédta prawa pracy,

. Nawigzywanie i rozwigzywanie stosunku pracy,

. Obowiazki pracodawcy i pracownika,

. Zmiana warunkow umowy o prace,

. Dokumentacja pracownicza - akta osobowe,

. Urlopy pracownicze i zwolnienia od pracy,

. Czas pracy i jego ewidencja,

. Odpowiedzialno$¢ pracownikéw za naruszenie przepisow prawa pracy w tym odpowiedzialno$¢ materialna,
10. Odpowiedzialnos$¢ pracodawcy za naruszenie przepisOw prawa pracy,
10. Uprawnienia pracownikow zwigzane z rodzicielstwem,

11. BHP w zaktadzie pracy,

13. Swiadectwo pracy,

14. Roszczenia ze stosunku pracy.

O o0 N UL WN -

Modut Il Ptace /66 godz.

1. Wynagrodzenie ze stosunku pracy,

2. Umowy cywilnoprawne,

3. Inne Swiadczenia pracownicze,

4. Obowiazki pracodawcy w zakresie rozliczen z ZUS,

5. Obowigzki pracodawcy w zakresie rozliczen z urzedem skarbowym,
6. Obowigzki pracodawcy w zakresie rozliczerr z PFRON.

Modut Il  Program Pfatnik - praktyczne wdrozenie / 8 godz.
Egzamin (2 godz.)

taczny czas trwania kursu to 100 godzin lekcyjnych, w tym 2 godziny lekcyjne przeznaczone sg na egzamin.
Jedna godzina lekcyjna to 45 minut.

SPOSOB | FORMA ZALICZENIA

Forma zaliczenia kursu jest tacznie:

a) uczestnictwo w 70% zaje¢ dydaktycznych,

b)  zaliczenie pracy kontrolnej,

c)  pisemny egzamin kwalifikacyjny.

Warunkiem zaliczenia egzaminu jest potwierdzenie efektéw ksztatcenia okreslonych w ramowym programie nauczania i uzyskanie,
na potrzeby:

a) ukonczenia kursu (zaswiadczenie wedtug przepiséw MEN) — co najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania,

b)  otrzymania zaswiadczenia kwalifikacyjnego SKwP — co najmniej 60% punktéw mozliwych do uzyskania.

Zaswiadczenie kwalifikacyjne wydawane jest przez Oddziat Okregowy SKwP, w ramach ktérego dziata niepubliczna placéwka
ksztatcenia ustawicznego bedaca organizatorem kursu.

CENA KURSU
Catkowita odptatnos¢ za uczestnictwo w kursie wynosi 2300,00 zt (2100,00 zt - dla cztonkéw lub os6b kontynuujacych nauke)

Mozliwo$¢ platnosci w trzech ratach (na konto: 20 1020 1664 0000 3102 0149 1422 lub gotowka w kasie Oddziatu)

1. do 10-02-2026 900,00 zt
2. do20-03-2026 700,00 zt
3. do 20-04-2026 700,00 zt (500 zt - dla cztonkdw lub 0séb kontynuujacych nauke).



ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

Rozpoczecie kursu: dn. 21-02-2026 r. o godz. 08:00

Zajecia odbywac sie bedg w soboty po 8 godz. lekcyjnych w godz. od 08:00 do 14:30 lub 9 w godz. od 08:00 do 15:15
Wyktadowca: Joanna Nowak

Miejsce szkolenia: Czestochowa, Al. Niepodlegtosci 20/22

Lp. Termin Dzien tygodnia Czas trwania Liczba godz.
zaje¢/ od godz. do | lekcyjnych
godz./

1. 21.02.2026 r. sobota 08:00 - 14:30 8
2. 28.02.2026 r sobota 08:00 - 14:30 8
3. 07.03.2026 r sobota 08:00 - 14:30 8
4, 14.03.2026 r sobota 08:00 - 14:30 8
5. 21.03.2026 r sobota 08:00 - 14:30 8
6. 11.04.2026 r sobota 08:00 — 15:15 9
7. 18.04.2026 r sobota 08:00 - 14:30 8
8. 25.04.2026 r. sobota 08:00 - 14:30 8
9. 09.05.2026 r. sobota 08:00 — 15:15 9
10. 16.05.2026 r. sobota 08:00 - 14:30 8
11. 23.05.2026 r. sobota 08:00 - 14:30 8
12. 30.05.2026 r. sobota 08:00 - 14:30 8
13. 10.06.2026 r. sroda / 16:00 — 17:30 2

EGZAMIN godz.

16.00

Razem 100

Podane w harmonogramie terminy zaje¢ mogq ulec zmianie.

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Centrum Szkoleniowe Oddziatu Okregowego w Czestochowie
42-216 Czestochowa, Al. Niepodlegtosci 20/22
tel/fax (34) 363 38 54; 604 486 327 Konto: 20 1020 1664 0000 3102 0149 1422
biuro@czestochowa.skwp.pl ; www.czestochowa.skwp.pl
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