Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce
Oddzial Okregowy w Czestochowie

»Kurs dla kandydatéw na specjaliste ds. prowadzenia ewidencji podatkowych”
KEP gr 2 wo 2025 / 13-12-2025 r.

CEL KURSU
Celem ksztatcenia jest przygotowanie kandydata do pracy w zawodzie Specjalisty ds. Ewidencji Podatkowych.

PROGRAM KURSU
Kurs obejmuje 2 moduty dydaktyczne.
Modut I. Prowadzenie ewidencji podatkowych w zakresie podatku dochodowego od oséb fizycznych/35 godz.

1.1.
1.2.

Podstawy systemu podatkowego w Polsce. Identyfikacja form opodatkowania dziatalnosci gospodarczej podatkiem dochodowym.
Zasady prowadzenia podatkowej ksiegi przychoddw i rozchoddw. (PKPiR)

1.2.1. Podmioty zobowigzane do prowadzenia PKPiR.

1.2.2. Dokumenty ksiegowe stanowigce podstawe zapisow w PKPiR.

1.2.3. Zasady prowadzenia PKPiR - identyfikacja dnia poniesienia kosztu oraz dnia osiggniecia przychodu.

1.2.4. Zasady i terminy ewidencjonowania przychodéw w PKPiR - przychody podstawowe oraz pozostate przychody.

1.2.5. Zasady i terminy ewidencjonowania wydatkéw na zakup towardw, surowcow, materiatéw i innych kosztow.

1.2.6. Ewidencja zdarzen nietypowych - korekta kosztow, korekta przychoddw, korekty wynikte z rozliczeri podatku VAT.

1.2.7. Zasady ewidencjonowania kosztéw wynagrodzer pracownikéw etatowych oraz wynagrodzen z uméw cywilnoprawnych wraz z narzutami.
1.2.8. Btedy w zapisach i ich korygowanie; zasady ewidencji faktur otrzymanych z opéznieniem.

1.3.

Zasady amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, zasady prowadzenia ewidencji sSrodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

1.4.
1.5.
1.6.

Zasady dokumentowania oraz ewidencjonowania kosztéw uzywania samochoddéw wykorzystywanych w dziatalnosci gospodarcze;j.
Udokumentowanie oraz rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych przedsigbiorcy i zatrudnionych pracownikéw.
Zasady ustalania dochodu, obliczania zaliczek na podatek oraz rozliczenia roczne przedsiebiorcéw.

1.6.1. Identyfikacja przychodéw przedsiebiorcy - opodatkowanych oraz zwolnionych z podatku.

1.6.2. Koszty uzyskania przychodu i wydatki niestanowigce kosztéw uzyskania przychoddw.

1.6.3. Zwiekszenie/zmniejszenie podstawy opodatkowania w zwigzku z nieuregulowaniem faktury.

1.6.4. Obliczanie zaliczek na podatek dochodowy.

1.6.5. Zasady obliczania podstawy opodatkowania u wspdlnikdw spoétek osobowych prowadzacych PKPiR.
1.6.6. Spis z natury, jego wycena oraz zasady rozliczeri z uwzglednieniem rdéznic remanentowych.

1.6.7 Roczne zeznania podatkowe - ulgi i odliczenia.

1.7.

Zasady prowadzenia ewidencji przychodéw u podatnika opodatkowanego zryczattowanym podatkiem dochodowym

1.7.1. Przedmiot opodatkowania i stawki ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych
1.7.2. Zasady prowadzenia ewidencji przychoddéw.
1.7.3. Zasady obliczania ryczattu, terminy i zasady ptatnosci podatku do organu podatkowego, zeznanie PIT-28.

1.8.

Sktadki przedsiebiorcy - zasady podlegania ubezpieczeniom oraz rozliczania z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych (w tym takze: rozliczanie

sktadki zdrowotnej).

Modut Il - Prowadzenie ewidencji i rozliczer w zakresie podatku VAT/ 25 godz.

2.1.
2.2.
2.3.
2.4.
2.5.
2.6.
2.7.

Ogodlna charakterystyka podatku VAT.

Zakres podmiotowy i przedmiotowy podatku VAT.

Obowigzek podatkowy w podatku VAT.

Podstawa opodatkowania w podatku VAT.

Stawki podatku VAT.

Zwolnienia podmiotowe i przedmiotowe w podatku VAT.

Dokumentowanie transakcji - zasady i tres¢ faktur i faktur korygujacych, prowadzenie ewidencji sprzedazy przy zastosowaniu kas

rejestrujacych (zasady prowadzenia, mozliwe zwolnienia).

2.8.
2.9.

Podatek naliczony — charakterystyka i zasady dot. odliczania (terminy, ograniczenia, wyfgczenia).
Zasady rozliczania korekt (korekty podstawy opodatkowania, podatku naliczonego, korekty roczne, wieloletnie, spowodowane zmiang

przeznaczenia).

2.10. Ewidencje, deklaracje, informacje podsumowujgce i JPK VAT.
2.11. Procedury szczegdlne

2.12. Sankcje i zagrozenia zwigzane z rozliczaniem podatku VAT

Egzamin (3 godz.)
taczny czas trwania kursu wynosi 63 godziny lekcyjne (w tym 3 godz. egzaminu).

SPOSOB | FORMA ZALICZENIA
Forma zaliczenia kursu jest tacznie:

a)
b)

uczestnictwo w 70% zaje¢ dydaktycznych,
egzamin.

Absolwenci po zdaniu egzaminu otrzymuja:

zaswiadczenie o ukorniczeniu kursu wydane na podstawie § 23 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki
z dnia 6 pazdziernika 2023 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. 2175) - zdobywajac co
najmniej 30% punktéw mozliwych do uzyskania.



CENA KURSU

Catkowita odptatnos¢ za uczestnictwo w kursie wynosi 1500,00 zt
(1380,00 zt - cena dla cztonkdw SKwP oraz uczestnikow kursow dtugich)
Nr konta: 20 1020 1664 0000 3102 0149 1422

Mozliwa ptatnos¢ w ratach:

1. do 10-12-2025r. 800 zt

2. do 31-01-2021r. 700 zt (580 zt - cztonkowie SKwP oraz uczestnicy kursow dtugich)
ORGANIZACJA PROCESU DYDAKTYCZNEGO

Rozpoczecie kursu: dn. 13 grudnia 2025 r. godz. 08.00

Wyktadowca: Joanna Garstka

Zajecia w trybie zdalnym odbywac sie bedg w weekendy od godz. 08.00 po 7-8 godz. lekcyjnych.

Proponujemy nastepujacy harmonogram zajec:

Termin Liczba godzin dydaktycznych

1. 13-12-2025/ od godz. 08:00 — 14:30/sobota 8

2. 10-01-2026/ od godz. 08:00-13:45/sobota 7
3. 11-01-2026/ od godz. 08:00-13:45/niedziela 7
4. 24-01-2026/ od godz. 08:00 — 14:30/sobota 8
5. 07-02-2026/ od godz. 08:00-13:45/sobota 7
6. 08-02-2026/ od godz. 08:00 — 13:45/ niedziela 7
7. 21-02-2026/ od godz. 08:00-14:30/niedziela 8
8. 07-03-2026/ od godz. 08:00 — 14:30/sobota 8
9. 13-03-2026/ od godz. 16.00-18:15/ Egzamin 3

Podane w harmonogramie terminy zaje¢ mogq ulec zmianie.

Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce Centrum Szkoleniowe Oddziatu Okregowego w Czestochowie
42-216 Czestochowa, Al. Niepodlegtosci 20/22
tel/fax (34) 363 38 54; 604 486 327 Konto: 20 1020 1664 0000 3102 0149 1422
biuro@czestochowa.skwp.pl ; www.czestochowa.skwp.pl
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