Oferta pracy: Specjalista ds. Kadr i Ptac

Do zaktadu produkcyjnego w Olesnie poszukujemy osoby na stanowisko Specjalisty ds. Kadr i Ptac.
Osoba zatrudniona bedzie odpowiedzialna za kompleksowgq obstuge kadrowo-ptacowg pracownikéw.

Zakres obowigzkow:

Wymagania:

prowadzenie petnej dokumentacji kadrowej pracownikdéw (m.in. umowy, aneksy;,
Swiadectwa pracy),

naliczanie wynagrodzen, zasitkdw, premii oraz innych swiadczen,

rozliczanie czasu pracy, nadgodzin, urlopéw i nieobecnosci,

sporzadzanie deklaracji i raportéow do ZUS, GUS, US, PFRON,

obstuga programu kadrowo-ptacowego,

przygotowywanie zaswiadczen, zestawien i raportdw na potrzeby wewnetrzne,
wsparcie menedzerdw i pracownikow w zakresie zagadnien kadrowych i ptacowych,
wspotpraca z pozostatymi dziatami firmy.

doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku (preferowane w firmie
produkcyjnej),

praktyczna znajomos¢ przepiséw prawa pracy i ubezpieczen spotecznych,
znajomos¢ programow kadrowo-ptacowych i pakietu MS Office,
doktadnos¢, odpowiedzialnos$¢ i bardzo dobra organizacja pracy,
umiejetnos¢ pracy z danymi i poufnoscig informacji.

zatrudnienie na podstawie umowy o prace na petny etat,
mozliwos¢ rozpoczecia pracy od zaraz,

stabilne zatrudnienie w firmie produkcyjnej,

wsparcie we wdrozeniu,

przyjazng atmosfere oraz profesjonalne warunki pracy.

Jak aplikowac?

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV na adres e-mail: prezes@las-form.pl lub dostarczenie
dokumentow osobiscie do biura firmy w Olesnie, ul. Sosnowa 4.



