
Biuro Usług Księgowych BETA Aneta Dobrowolska w Częstochowie informuje, że  

rozbudowujemy nasz  zespół w dziale kadr i płac i poszukujemy kandydatów na stanowisko 

specjalista d/s płac, kadr i rozliczeń z ZUS i US oraz specjalistę d/s księgowych. 

Miejscem pracy jest przestronne biuro w Częstochowie przy ul. Dekabrystów.  

Pracujemy w stałych godzinach od 7:30 do 16:30 od poniedziałku do piątku (możliwość 

dostosowania indywidualnych godzin pracy). 

 

Poszukujemy osoby, która dołączy do naszego zespołu i wesprze nas w obszarze kadr i płac 

oraz w zakresie księgowości. 

Oferujemy: stabilne zatrudnienie, atrakcyjne warunki pracy, możliwości rozwoju 

zawodowego- uczestnictwo w szkoleniach i konferencjach, pakiety medyczne. 

 

Wymagania na stanowisko d/s płac, kadr rozliczeń z ZUS i US: 

 

- doświadczenie w obszarze kadr i płac oraz znajomość programu OPTIMA i PŁATNIK, 

- znajomość przepisów prawa pracy, przepisów podatkowych i ubezpieczeń społecznych 

- umiejętność pracy w zespole. 

 

Wymagania na stanowisko specjalisty d/s księgowych: 

 

- doświadczenie w obszarze prowadzenia podatkowej książki przychodów i rozchodów oraz  

mile widziana znajomość obsługi ksiąg rachunkowych, 

- znajomość programu OPTIMA 

- znajomość, przepisów podatkowych (PIT, CIT, VAT) 

- umiejętność pracy w zespole 

- sporządzanie deklaracji rocznych  

- sporządzanie sprawozdań finansowych 

 

Zachęcamy do wysłania CV oraz listu motywacyjnego na adres e-mail adobro@op.pl. 

Proszę również o podanie numeru telefonu do kontaktu. 

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania się z wybranymi kandydatami. 

 

Szanowny aplikancie ! Pamiętaj proszę  o dołączeniu klauzuli o zgodzie na przetwarzanie 

danych osobowych na potrzeby rekrutacji. Zgodę tę możesz wycofać w każdej chwili. 

 


